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MANUAL GENTE WEB



SUPORTE DE
SISTEMAS

MANUAL

GENTE WEB

COMO ACESSAR O SISTEMA

ACESSE O SISTEMA PELO QR CODE: ACESSE O SITE:

gente.saude.al.gov.br

PESQUISE O SITE NO GOOGLE:

https://www.canva.com/design/DAFd7VR4wy0/edit


SUPORTE DE
SISTEMAS

MANUAL

GENTE WEB

COMO ACESSAR O SISTEMA

APÓS ACESSAR O SISTEMA, DIGITE SEU USUÁRIO (APENAS OS NÚMEROS DO CPF

DIGITE A SUA SENHA

ESCOLHA A UNIDADE

CLIQUE EM ENTRAR



SUPORTE DE
SISTEMAS

MANUAL

GENTE WEB

COMO CONSULTAR O ESPELHO DE PONTO

1- CLIQUE NO MENU COLABORADORES

2- CLIQUE EM PONTO

3- CLIQUE EM ESPELHO INDIVIDUAL - ACESSAR

4- SELECIONE O MÊS QUE VOCÊ
DESEJA GERAR O ESPELHO

5- E DESSA FORMA VOCÊ CONSEGUIRÁ 
VISUALIZAR SEU ESPELHO



SUPORTE DE
SISTEMAS

MANUAL

GENTE WEB

COMO VISUALIZAR A ESCALA

1- CLIQUE NO MENU COLABORADORES - ESCALA -
ACESSAR ESCALA

 

2- SELECIONE O MÊS QUE DESEJA VISUALIZAR E CLIQUE EM  

3- CLIQUE NO CÓDIGO PARA FAZER O DOWNLOAD
DA SUA ESCALA

 

5-AQUI ESTÁ A SUA ESCALA



SUPORTE DE
SISTEMAS

MANUAL

GENTE WEB

COMO FAZER O DOWNLOAD DO IMPOSTO DE RENDA

1- CLIQUE NO MENU COLABORADORES

2- CLIQUE EM IMPOSTO DE RENDA

3- CLIQUE EM ACESSAR

4- SELECIONE O ANO QUE DESEJA VISUALIZAR E CLIQUE EM 

5 AQUI ESTÁ O SEU IR



SUPORTE DE
SISTEMAS

MANUAL

GENTE WEB

COMO SOLICITAR TROCAS

1- CLIQUE NO MENU COLABORADORES - PONTO -
PERMUTAS - ACESSAR

2- SELECIONE O MÊS QUE DESEJA REALIZAR A
PERMUTA

3- SELECIONE SE DESEJA FAZER UMA
COMPENSAÇÃO OU UMA NOVA TROCA

NOVA TROCA NOVA COMPENSAÇÃO

PÁGINA 1
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GENTE WEB

COMO SOLICITAR TROCAS (COMPENSAÇÃO)

PÁGINA 2

O SISTEMA MOSTRARÁ A ESCALA, PARA SOLICITAR A
COMPENSAÇÃO CLIQUE NO SEU SETOR

COMO FAZER UMA COMPENSAÇÃO 

CLIQUE NO SEU SETOR

SELECIONE QUAL É O DIA QUE VOCÊ DESEJA TROCAR E CLIQUE EM

SELECIONE QUAL É O TURNO QUE VOCÊ DESEJA TROCAR

ETAPA 1 ETAPA 2

ETAPA 3

SELECIONE QUAL É A CHEFIA QUE VAI AVALIAR ESSA PERMUTA

ETAPA 4 ETAPA 5

CASO A COMPENSAÇÃO SEJA POR INTERESSE DA INSTITUIÇÃO , MARQUE ESSA CAIXA,
CONFIRME O DETALHAMENTO DA COMPENSAÇÃO E CLIQUE EM 



SUPORTE DE
SISTEMAS

MANUAL

GENTE WEB

COMO SOLICITAR TROCAS (COMPENSAÇÃO)

PÁGINA 3

O SISTEMA MOSTRARÁ A ESCALA, PARA SOLICITAR A
COMPENSAÇÃO CLIQUE NO SEU SETOR

COMO FAZER UMA COMPENSAÇÃO 

CLIQUE NO SEU SETOR

SELECIONE QUAL É O DIA QUE VOCÊ DESEJA TROCAR E CLIQUE EM

SELECIONE QUAL É O TURNO QUE VOCÊ DESEJA TROCAR

ETAPA 1 ETAPA 2

ETAPA 3

SELECIONE QUAL É A CHEFIA QUE VAI AVALIAR ESSA PERMUTA

ETAPA 4 ETAPA 5

CASO A COMPENSAÇÃO SEJA POR INTERESSE DA INSTITUIÇÃO , MARQUE ESSA CAIXA,
CONFIRME O DETALHAMENTO DA COMPENSAÇÃO E CLIQUE EM 
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ESCOLHA QUAL É O DIA E O TURNO  (DO SEU COLEGA) QUE VOCÊ DESEJA TROCAR E CLIQUE EM 

COMO SOLICITAR TROCAS 

PÁGINA 1

SELECIONE O MÊS QUE DESEJA REALIZAR A TROCA
O SISTEMA MOSTRARÁ A ESCALA, PARA SOLICITAR A

COMPENSAÇÃO CLIQUE NO SEU SETOR
SELECIONE QUAL É O DIA QUE VOCÊ DESEJA TROCAR E CLIQUE EM

SELECIONE QUAL É O TURNO QUE VOCÊ DESEJA TROCAR ESCOLHA QUEM É  O COLEGA NO QUAL VOCÊ DESEJA TROCAR



SUPORTE DE
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GENTE WEB

COMO SOLICITAR TROCAS 

PÁGINA 2

SELECIONE QUEM É A CHEFIA QUE VAI AVALIAR A TROCA VEJA O DETALHAMENTO DA TROCA E CLIQUE EM SOLICITAR TODAS AS TROCAS QUE SÃO SOLICITADAS FICAM REGISTRADAS
NO HISTÓRICO DO SISTEMA E SÃO IDENTIFICADAS COMO:

TROCAS QUE FORAM SOLICITADAS E AINDA NÃO FORAM
APROVADAS

TROCAS QUE JÁ FORAM APROVADAS PELA CHEFIA

TROCAS QUE FORAM REPROVADAS POR ALGUM MOTIVO


