
                                                                                                                                                       
 
Fluxograma para Inscrição nos Cursos da EGAL Utilizando o Site da EGAL e o SEI. 
 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                                

 

 

 

                

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

OBS: Independente de liberação de carga horária, a EGAL exige a liberação formalizada (assinatura da chefia 

imediata no formulário de liberação no processo do SEI) do chefe imediato. 

02/2024. 

1 OBS: Para fazer a 

inscrição, precisa fazer o 
cadastro ao entrar no 

Site pela 1ª vez. 

 

5º- O Núcleo de Educação Permanente e Desenvolvimento - NEPD, em caso de aprovação do 

pedido pela chefia imediata do servidor, autorizará a liberação no Sistema de Gestão Acadêmica 

da EGAL e em havendo liberação de carga horária, informará via memorando ao Setor de Apoio 

a Gestão de Pessoas - SAGP, dias e horários do curso a fim de que seja abonado o ponto. 

 

1º- O próprio Servidor faz a inscrição no site da EGAL (site 

capacitacao.al.gov.br). Posteriormente a EGAL enviará um e-mail. 

 

4º- A chefia imediata em caso de aprovação do pedido encaminha o processo ao Núcleo 

de Educação Permanente e Desenvolvimento - NEPD. Informando se haverá liberação 

de carga horária também. 

 

3º- Abre processo no SEI direcionado ao chefe imediato solicitando 

liberação para participar do curso. 

 

2º- Ao receber e-mail da EGAL informando a necessidade de solicitação de 

liberação do serviço. 

 

OBS: Modelo 
do fluxo do 
processo no 
SEI está no 
anexo 1. 
 

2 OBS: Salva o 

documento de 

confirmação da 

inscrição, para 

depois incluir no 

processo do SEI. 

6º- Após a conclusão da atividade de qualificação o servidor deverá entregar a cópia do 

certificado no SAGP para arquivamento em sua pasta funcional . 



                                                                                                                                                       
                                                                                  Anexo 1. 

 

Fluxo para Abrir o Processo de Liberação para Cursos e Eventos no SEI. 

1.  Antes de abrir o Processo. 

 

 

                                       

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para abrir o Processo. 

 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                                                       
 
1.3 
 

 
 
 
2. 2. Para incluir documento: 

2.1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                                                       
 
3.  Preenchimento do Formulário de Liberação para Cursos ou Eventos. 

3.1 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Finalização. 

          Ao concluir o processo de Liberação para Cursos ou Eventos, anote o número do processo e informe ao seu 

chefe imediato (o número do processo), para que ele/ela possa assinar eletronicamente. Após assinatura o 

Coordenador/ Chefe imediato, envia o referido processo para o Núcleo de Educação Permanente e 

Desenvolvimento– NEPD. 


