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Fluxograma para Inscricao nos Cursos da EGAL Utilizando o Site da EGAL e o SELI.

L, . . . .~ . i 1 OBS: Para fazer a
1°- O proprio Servidor faz ainscricdo no site da EGAL (site —l., e
capacitacao.al.gov.br). Posteriormente a EGAL enviard um e-mail. cadastro ao entrar no
Site pela 12 vez.

2 OBS: Salva o
documento de

confirmagdo da

2°- Ao receber e-mail da EGAL informando a necessidade de solicitagéo de :‘:;:;a;'c:’;:ano

liberagdo do servico. processo do SEI.

~_—

OBS: Modelo
3°- Abre processo no SEI direcionado ao chefe imediato solicitando — dofluxo do
. - L. processo no
liberagdo para participar do curso. SEl esta no
anexo 1.

~_

OBS: Independente de liberagdo de carga horaria, a EGAL exige a liberagdo formalizada (assinatura da chefia

imediata no formulario de liberagdo no processo do SEl) do chefe imediato.

02/2024.
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Anexo 1.

Fluxo para Abrir o Processo de Liberacdo para Cursos e Eventos no SEI.

1. Antes de abrir o Processo.

Para saber+ Menu Pesquisa N =202 4

Controle de Processos Quando acessar a pagina do SEI, antes de abrir o processo, verificar se '

vocé esta logado no modo UNCISAL HEHA. Caso ndo esteja, clique na
e | | ()

Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores Visualizacdo detalhada
v

15 registros; 150 registros - 1 a 100:
Recebidos Gerados
O E:41010.0000024028/2021 (D4682167405) O E:41010.0000023257/2023
O &, E:41010.0000002842/2022 (04632167408) O E:41010.0000025314/2023
O E:41010.0000023967/2023 (D3924517454) O E:41010.0000027922/2022
O E:41010.0000018561/2023 O E:41010.0000025295/2023
O E:41010.0000016713/2023 (B7747385420) O E:41010.0000025172/2023
O & E:41010.0000018466/2022 (B7802744487) O &, E:41010.0000004434/2023 (D4148464447)

Para abrir o Processo.
1 57

o sy,
1
Sek .. Escana o TigodoPrcessox ¢ errde.parav

s : visualizaras—
12 Clicaem [ ——

Cereoe de Processos Comuneacio mptncons opqc")es.
ricar Precesso - Iniciar Comuncacho Prestacio oo Wormagdes Instiuoonas
Ratomo Programedo Corvans o Conanos Formaasio Atera;do ce Comdnes sem
| Fesqusa Processo. Pecaiie
Base de Correcmnso Paoanas Formaizagdo Atwacio sem Reossse
Teos Pacrke Patrendno Gestio de Bers Moves
| Modelos Faveraon Pessoat Aoresertazdo de Catdcado de Surso
Bocos Se Assrana Pessods Asaony oe Feras (12 consttuoony)
x::?:ﬂo 32 Clica na oncs Pedsons Avaiacho de Desemoenno (ndreaudl & INSuoony .
Conats PESSOAS: CAPACITACAO/ - mw. Coruia e Froquincio e du Pome
Ercannas Sooasase FORMACAO. Pessoss Emasio de Cotcdes ¢ Decaragies
| Acompanhamenso Especl Pessoas Exorerazio
NMacadorm Pessoss Fénas
Fortos ce Coreroe Pessoas Loensa pan Trataments 6a Pripea Sadde
Esmisscas » Pessoas Paneaments da Forga ca Tracaio
Gnges ' Fassaas 2ugestiz
Raadoos ’ Pessoas Primos de Reconhecerents
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Tip= da Procsssa:

[Frmemas Capaciazan Fomacan w |

12 informe qual o evento solicitado [Curso, congresso e ete.) e o seu nome completo.
)

ey e A - CAUFS08 « TRERMAMENTOS —29 cligue na lupa ao lado e escolha a opcdo: 1& ff
Para cursos e capacitacies escolha ou digite: 022.91- NO BRASIL- CURS0S E TREINAMENTODS.
I Para Congressos e outros, escolha ou digite: 022.221- NO BRASIL
[ ]
Pl Doy awe, Whotia (DBOATET 200 E . . . . S| PEX
32 Digite seu CPF e escolha o seu préprio nome. *s
] - L

Dbmerwagies desis unidade:

g ICECEETIER
o -
Siginen & s 42 Marque a op¢ag, RESTRITO.
FapoaNe Ligat _
[Fiorman Frsoa et 31 s e e 4l 60 aernlhag opcao, INFORMACAOPESSOAL[ART. .1+

depols salve e comece O pass0 pard Inciulr aocumento.

2. 2. Paraincluir documento:

ﬂlllﬁlﬁlﬂlﬂlllﬂll@@ﬂ%l

so aberto somente na unidade UNCISAL HEHA NEPD.

Click em "Incluir Documento” para incluir o folder { Propaganda;
Programacédo; Card e etc.) digitalizado contendo as informacdes do Curso/
Evento ou outro documento necessario.

OBS: A cada documento a ser inserido tem que repetir esse mesmo
procedimento de inclusdo.

25 Gerar Documento
. Escolha o Tipo do Documento: @ ¢ Click neste icone verde, caso ainda ndo esteja aparecendo

das opgdes abaixo e aparecerd uma lista de opgoes

Click em $| e selecionard a desejada. Ex: "Formuldrio de
n L1}
Externo” para Avaiiagio Desempenho Anexo Unica IND1/2022 LIDETaGE0 de Servidor” ou "Externo”,

. u EEPLAG

inserir —_—

ducumentos Formulério Liberacdo de Servidor Evento Uncisal
Vemorends ¢ Click em "Formulario Liberacdo de

como : Folder, _ . ) o S

u Requerimento de Gaza de Férias Servidor Evento Uncisal" para inserir

programacao, Requerimento de Progresséo Funcional i .. ) .

Requsrimento a Ficha/Formulério de Liberacgo.

propaganda,
card e etc.
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3. Preenchimento do Formulario de Liberagao para Cursos ou Eventos.

3.1
_lelal z1a
t

Para preencher a ficha precisa
gque antes vocé clique no icone
do pergaminho para ativar a
edicdo.

UNCISAL

ESTADO DE ALAGOAS
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE ALAGOAS
Nucleo de Educacio Permanente e Desenvolvimento
Rua Doutor Jorge de Lima, 113, - Bairro Trapiche da Barra, Macewo/AL, CEP 57010-382
Telefone: (82) 3315-3206 - www.uncisal.edu.br/

FORMULARIO DE LIBERA(;EO DE SERVIDORES TECNICO-ADMINISTRATIVOS
PARA EVENTOS TECNICOS E/OU ACADEMICOS EXTERNOS

PROCESSO E:41010.0000022613/2023

3.2

LLME LA JUIET UE LA, 110,  LPLIL L1 GUEUUE WA LA, LTI P L U LUm s
Telafone: (32) 3313-3206 - wwnuneisal edu be -
FORMULARIO DE IJBERAQKO DE SERVIDORES TECHICO-ADMINISTRATIVOS
PARA EVENTOS TECNICOS Efou ACADEMICOS EXTERNOS

PROCESSD E-41010.0000022613/2023
INTERESSADO digite seu nome completo
ASSUNTO Pessoas: Capacitagdo [ Formagdo hl ESIECA-M-RQ
hare DIGITE TODOQOS OS
Matricula:
Lotagi UVADUS DV
Subrlotagie: ALDCA ALl
Curso: Jfiyrduyrdy L u “DU U U
Carga Hordri: EVENTO QOLIE
- — =V ENN TV SJYUE
Periodo de Realizagao:
Modelo: | JFresandzl | JE2D ESTA SE
Oferta: | JEGAL [ JENA® | JUNIVERSIDADE CAIX& [ JOUTRO- Cual:
Demanda Afastamenta: { )8 [ )NEO I N-S-CR-EVE-N DU .
coo s demanesswsone. | o AO FINAL ASSINE DIGITALMENTE E SALVE.

4. Finalizagdo.

Ao concluir o processo de Liberagdo para Cursos ou Eventos, anote o nimero do processo e informe ao seu
chefe imediato (o niumero do processo), para que ele/ela possa assinar eletronicamente. Apds assinatura o
Coordenador/ Chefe imediato, envia o referido processo para o Nucleo de Educagdo Permanente e
Desenvolvimento— NEPD.



